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LEI COMPLEMENTAR N¢ 253, DE 10 DE JULHO DE 2018.
DispOe sobre a organiza¢do basica dos 6rgdos da Administracdo direta da Prefeitura do Municipio de Cotia, cria e extingue
cargos, altera a Lei n2 628, de 20 de novembro de 1980, a Lei Complementar n2 124, de 8 de dezembro de 2010, e da outras
providéncias correlatas.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGOES E LOGISTICA
m_;ecretaria Municipal de LicitagGes e Logistica compete:
| -dirigir, coordenar e controlar a execugdo das licitages em geral em suas varias modalidades;
Il -elaborar e submeter a aprovagdo os editais de licitagdo e expedientes sobre dispensa e inexigibilidade de licitagdo;
Il - prestar informagGes e emitir pareceres em processos e expedientes que sejam submetidos ao seu pronunciamento;
IV - encaminhar os processos licitatérios para homologagao;
V - diligenciar o andamento de todos os processos de compras, obras, bens e servigos;
VI - coordenar a elaboragdo de contratos e dos editais de licitagGes referentes a execugdo de obras e servigos;
VIl - coordenar e supervisionar a divulgagdo dos editais dentro dos prazos legais;
VIIl - coordenar e supervisionar a elaboragdo dos contratos, no ambito da Secretaria;
IX - manter arquivo dos procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades efetuadas;
X -acompanhar e controlar os prazos previstos na legislagdo;
Xl - propor encaminhamento a Comissdo de Licitagdo dos processos ja instruidos;
XIl - promover audiéncias prévias, a fim de esclarecer aos 6rgdos solicitantes e aos potenciais fornecedores, o funcionamento do Sistema de Registro de Pregos;
XIIl - supervisionar o Cadastro Geral de Fornecedores;

XIV - coordenar e orientar a aquisicdo de materiais e servigos necessarios ao desenvolvimento dos projetos e atividades da Administracdo municipal direta;


https://leismunicipais.com.br/a/sp/c/cotia/lei-ordinaria/1980/62/628/lei-ordinaria-n-628-1980-dispoe-sobre-o-estatuto-dos-funcionarios-publicos-do-municipio-de-cotia-e-da-providencias-correlatas
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XV - gerenciar os procedimentos utilizados para compras diretas, orientando as tarefas de forma a atender a legislagdo em vigor;

XVI - supervisionar e controlar o recebimento, armazenamento e distribuicdo de materiais de consumo, equipamentos e materiais permanentes;

XVII - administrar os cemitérios municipais em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos (manutengdo) e Secretaria Municipal da Fazenda;

XVil - administrar os cemitérios municipais em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana (manutenc&o) e Secretaria Municipal da
Fazenda; (Redagdo dada pela LeiComplementar n2 308/2021)

XVIII - acompanhar a execugdo dos contratos e convénios da pasta e elaborar relatérios destes, e

XIX - executar outras atribuigdes afins.
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